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ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Tabela 1 — Atribuigbes por cargo
Cargos Atribuicoes

Exercer as atribuicdes inerentes a formagado técnica-profissional, especialmente no planejamento e
execucao de planos, programas, agdes e servigos de assisténcia social, junto ao Conselho Municipal de
Assisténcia Social, do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente e do Conselho Tutelar;
Assistente Social participar de equipes multidisciplinares de atengéo a segmentos da populagéo, especialmente daqueles em
risco de exclusdo social; participar efetivamente na formulagdo de propostas e na execugéo dos programas
oficiais do Governo Federal e Estadual, em que o Municipio seja participe; executar outras atividades e
servigos, segundo as especialidades pertinentes a profissao.

Conservagéo dos instrumentos de trabalho. Nogbes de limpeza e higiene; Limpeza de pisos, tapetes,
moveis e objetos diversos; Limpeza de paredes, tetos, portas, rodapés, luminarias, vidragas e persianas;
Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos e pias; Uso e cuidado com materiais de limpeza e higiene,
detergente, desinfetante e defensivo; Limpeza de ruas e coleta de lixo; Produtos apropriados para limpeza
de: pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, etc; Nogdes de microbiologia: contaminagéo, desinfecgéo,
microbios. Higiene ambiental (instalagbes/equipamentos e utensilios). Saude do trabalhador (higiene e
saude de manipuladores). Combate as pragas e vetores urbanos. Higienizagdo de legumes, verduras,
frutas, carnes, peixes, aves e ovos. Doengas transmitidas por alimentos. Boas praticas de manipulagéo e
controle na produgdo de alimentos. Etapas da produgdo de refeigbes: recepgdo e armazenamento de
géneros alimenticios, pré-preparo, preparo e distribuicdo. Nocdes basicas de conservagdo, manutengao,
cozimento, armazenamento e reposicdo dos alimentos. Adequagdo da alimentagdo do escolar e do
adolescente. Piramide de alimentos. Controle de estoque e técnicas de armazenamento de géneros
alimenticios. Manuseio e conservagao de equipamentos e utensilios. Higiene dos alimentos, ambiental, dos
utensilios e equipamentos. Prevengao de acidentes. Nogbes basicas de relagbes humanas no trabalho.
Nogdes basicas de segurancga e higiene do trabalho e uso de Equipamentos de Protegéo - EPI inerente as
atividades a serem desenvolvidas. Etica profissional. Regras de comportamento no ambiente de trabalho.
Regras de hierarquias no servigo publico. Regras de comportamento profissional para o trato diario com o
publico interno e externo e colegas de trabalho. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Com as
Emendas Constitucionais. Dos Principios Fundamentais - Art. 1° a 4°. Dos Direitos e Garantias
Fundamentais.

Exercer atividades técnico profissionais nos servigos de enfermagem, junto ao Hospital Municipal Santo
Antdnio e nos programas, a¢des e servigos publicos de saude; integrar e interagir com a equipe de
profissionais para melhorar e ampliar o atendimento a saiude da populagédo e, especialmente, para a
Enfermeiro promogao de formas de prevengdo de endemias; participar da execugéo de programas de salude, em que
o Municipio seja o promotor ou participe; cooperar e participar das atividades, agbes e servigos de saude
publica, segundo as respectivas especialidades; executar outras atividades e atribuicdes préprias segundo
as caracteristicas do cargo.

Exercer as atribuigcbes inerentes a formagao técnica-profissional, junto as unidades municipais de saude,
especialmente na assisténcia técnica para a guarda, manuseio, manipulagéo e utilizagdo de farmacos e
medicamentos, nos termos da legislagédo e normas operacionais pertinentes; orientagéo sobre o manuseio,
manipulagao, estocagem e entrega de medicamentos a populagéo, conforme for determinado pelos médicos
do Municipio; integrar equipe multidisciplinar de profissionais de saude, especialmente nos programas de
saude preventiva e de atengéo basica, como o Programa de Atengéo Basica e de Saude da Familia e outros,
para a promogao de assisténcia preventiva, através de agdes e servigos publicos de saude; executar outras
atividades e servicos, segundo as especialidades pertinentes a respectiva profissao.

Exercer as atribui¢cdes inerentes a formagao técnico-profissional junto as unidades municipais de saude e
nas acgbes e servicos publicos de saude; integrar equipe multidisciplinar de profissionais de saude,
especialmente nos programas de saude preventiva e de atengdo basica, como o Programa de Atencao
Fisioterapeuta Basica e de Saude da Familia; promover, organizar e participar de eventos proprios para orientagao de
pessoas ou de grupos de pessoas; prestar assisténcia e atendimento, de forma especial as pessoas da
terceira idade; exercitar outras atribuicdes préprias e especificas da profissdao, notadamente, quando de
cunho preventivo.

Atender pacientes para prevencao, habilitagdo e reabilitagdo, utilizando protocolos e procedimentos
especificos de fonoaudiologia; tratar de pacientes; efetuar avaliagéo e diagndstico fonoaudioldgico; orientar
pacientes e familiares; desenvolver programas de prevencao, promog¢édo da saude e qualidade de vida.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Dirigir automoveis, utilitarios (inclusive ambulancias) na execugéo dos servigos especificos de cada 6rgéo
ou unidade administrativa, com absoluta obediéncia as normas da legislacdo de transito; promover a
manutengao e recuperagao preventiva dos veiculos e de seus componentes indispensaveis e acessorios,
inclusive sua limpeza; auxiliar os mecanicos nos servigos de recuperagédo e manutengéo, na Garagem de
Maquinas; executar outros servigos na respectiva reparticdo, sempre que o veiculo estiver fora de agao por
motivo de recuperagao, por motivos climaticos, ou quando ndo houver a necessidade de sua utilizagao;
auxiliar outros motoristas, e outros agentes da reparticdo nos servigos correlatos, conforme a necessidade
ou o caso, conforme as demandas na respectiva unidade administrativa.

Execucao de servigos segundo a especialidade profissional, especialmente na elaboragéo dos cardapios e
na supervisdo em sua preparacdo junto as escolas municipais e centros de educacao infantil; atuar
Nutricionista interagindo' com os demais profissionais da educagéo, especialmente para a orientasdo aos alunos e
servidores sobre as caracteristicas, propriedades nutritivas, vitaminicas e protéicas dos alimentos e sobre
a educacao e habitos alimentares, além de outras atividades pertinentes a especia idade profissional.

Cozinheiro

Farmacéutico

Fonoaudiologo

Motorista de Ambulancia
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Oficial Administrativo

Executar servigos administrativos, financeiros e auxiliar nos setores da Administragdo Municipal, como no
controle patrimonial, controle de estoques e de materiais. rotinas de recursos humanos; conhecer e estudar
a legislacdo municipal; conhecer, estudar a praticas normas basicas de direito administrativo, tributario e
financeiro; auxiliar e executar rotinas especiais e préprias de compras e licitagdes; operar equipamentos
eletrénicos e de informatica utilizados nas atividades administrativas; efetuar redagao oficial; auxiliar titulares
de o6rgaos e unidades administrativas nas mais diversas atividades de ordem burocratica; executar outras
atividades demandadas, especialmente no 6rgdo municipal de administragdo de gestéo, tributagdo e
contabilidade.

Psicélogo

Execucéo de servigos segundo a especialidade profissional, realizar diagndstico psicologico através de
entrevistas, observagao e testes, com vistas a prevengao e treinamento de problemas de ordem existencial,
emocional e mental; realizar atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo adequado as diversas
faixas etarias; realizar atendimento familiar para orientagdo ou acompanhamento psicoterapico, realizar
atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagdgicos; acompanhar
psicologicamente a gestante durante a gravidez e o puerpério para fornecer apoio emocional e informagées
de conscientizagao e integracdo das vivéncias corporais proprias dessas fases; participar da elaboracéo de
programas educativas e de treinamento saide mental e executar outras atividades e servigos segundo as
especialidades pertinentes a profisséo.

Recepcionista

Servigos de recepgéo de pessoas, controle de chegada e encaminhamento aos mais diversos 6rgaos da
administragé@o ou de reparticao especifica; efetuar triagem elementar para auxiliar as pessoas e adiantar o
atendimento de seus interesses na reparticéo; executar os servigos de protocolo de documentos recebidos
ou expedidos; tazer a triagem e a expedicdo da correspondéncia interna e externa recebida; executar a
operacao de centrais telefonicas, execucdo e recepcao e destinacdo de ligacdes telefénicas, controle de
listas e agendas telefénicas, conforme determinar o interesse e os servigos publicos executar outras
atividades administrativas auxiliares.

Servente

Executar servicos de limpeza predial, higienizagdo de ambientes, servicos de copa em reparticdes
municipais, inclusive em reparticdes de servigos sociais e de saude; servigos de limpeza e manutengéo
interna e externa. Servigos de preparar e servir refeicdes nas escolas municipais, limpeza e higienizagao de
ambientes escolares, limpeza e higienizasao de utensilios e equipamentos de cozinha, cultivo de legumes
e hortalicas e de jardinagem junto a escolas municipais, além de creches, centros de convivéncias e outros
ambientes da Administragdo Municipal; e outros servigos afins junto a escolas municipais e a outras
reparticoes e dependéncias da Administracdo Municipal.

Técnico em Enfermagem

Exercer atividades técnico profissionais nos servigos de enfermagem, junto ao Hospital Municipal Santo
Antbnio, acdes e servigos publicos de saude; integrar e interagir com a equipe de profissionais para melhorar
e ampliar o atendimento a salde da populagéo e, especialmente, para a promogao de formas de prevengéo
de endemias; participar da execugcédo de programas de saude, em que o Municipio seja o promotor ou
participe; cooperar e participar das atividades, agdes e servigos de saude publica, segundo as respectivas
especialidades; executar outras atividades e atribuigdes préprias segundo as caracteristicas do cargo.

Vigia

Servicos de vigilancia junto aos prédios e proprios municipais, especialmente no periodo noturno, em dias
de feriado e de final de semana; registrar a movimentagéo de pessoas, junto a dependéncias publicas,
mesmo que de autoridades e servidores e notificar as autoridades administrativas ou policiais sempre que
constatadas anormalidades ou a presentes de pessoas estranhas junto a dependéncias publicas; vigiar
pragas e logradouros publicos, inclusive cemitérios e outros bens de dominio publico; executar outras
atribuicbes proprias das caracteristicas do cargo.
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