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ANEXO IV 
ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS 

Tabela 1 – Atribuições por cargo 
Cargos Atribuições 

Assistente Social 

Exercer as atribuições inerentes à formação técnica-profissional, especialmente no planejamento e 
execução de planos, programas, ações e serviços de assistência social, junto ao Conselho Municipal de 
Assistência Social, do Conselho Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente e do Conselho Tutelar; 
participar de equipes multidisciplinares de atenção a segmentos da população, especialmente daqueles em 
risco de exclusão social; participar efetivamente na formulação de propostas e na execução dos programas 
oficiais do Governo Federal e Estadual, em que o Município seja partícipe; executar outras atividades e 
serviços, segundo às especialidades pertinentes à profissão. 

Cozinheiro 

Conservação dos instrumentos de trabalho. Noções de limpeza e higiene; Limpeza de pisos, tapetes, 
móveis e objetos diversos; Limpeza de paredes, tetos, portas, rodapés, luminárias, vidraças e persianas; 
Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos e pias; Uso e cuidado com materiais de limpeza e higiene, 
detergente, desinfetante e defensivo; Limpeza de ruas e coleta de lixo; Produtos apropriados para limpeza 
de: pisos, paredes, vasos sanitários, azulejos, etc; Noções de microbiologia: contaminação, desinfecção, 
micróbios. Higiene ambiental (instalações/equipamentos e utensílios). Saúde do trabalhador (higiene e 
saúde de manipuladores). Combate às pragas e vetores urbanos. Higienização de legumes, verduras, 
frutas, carnes, peixes, aves e ovos. Doenças transmitidas por alimentos. Boas práticas de manipulação e 
controle na produção de alimentos. Etapas da produção de refeições: recepção e armazenamento de 
gêneros alimentícios, pré-preparo, preparo e distribuição. Noções básicas de conservação, manutenção, 
cozimento, armazenamento e reposição dos alimentos. Adequação da alimentação do escolar e do 
adolescente. Pirâmide de alimentos. Controle de estoque e técnicas de armazenamento de gêneros 
alimentícios. Manuseio e conservação de equipamentos e utensílios. Higiene dos alimentos, ambiental, dos 
utensílios e equipamentos. Prevenção de acidentes. Noções básicas de relações humanas no trabalho. 
Noções básicas de segurança e higiene do trabalho e uso de Equipamentos de Proteção - EPI inerente às 
atividades a serem desenvolvidas. Ética profissional. Regras de comportamento no ambiente de trabalho. 
Regras de hierarquias no serviço público. Regras de comportamento profissional para o trato diário com o 
público interno e externo e colegas de trabalho. Constituição da República Federativa do Brasil. Com as 
Emendas Constitucionais. Dos Princípios Fundamentais - Art. 1º a 4º. Dos Direitos e Garantias 
Fundamentais. 

Enfermeiro 

Exercer atividades técnico profissionais nos serviços de enfermagem, junto ao Hospital Municipal Santo 
Antônio e nos programas, ações e serviços públicos de saúde; integrar e interagir com a equipe de 
profissionais para melhorar e ampliar o atendimento à saúde da população e, especialmente, para a 
promoção de formas de prevenção de endemias; participar da execução de programas de saúde, em que 
o Município seja o promotor ou partícipe; cooperar e participar das atividades, ações e serviços de saúde 
pública, segundo as respectivas especialidades; executar outras atividades e atribuições próprias segundo 
as características do cargo. 

Farmacêutico 

Exercer as atribuições inerentes à formação técnica-profissional, junto às unidades municipais de saúde, 
especialmente na assistência técnica para a guarda, manuseio, manipulação e utilização de fármacos e 
medicamentos, nos termos da legislação e normas operacionais pertinentes; orientação sobre o manuseio, 
manipulação, estocagem e entrega de medicamentos à população, conforme for determinado pelos médicos 
do Município; integrar equipe multidisciplinar de profissionais de saúde, especialmente nos programas de 
saúde preventiva e de atenção básica, como o Programa de Atenção Básica e de Saúde da Família e outros, 
para a promoção de assistência preventiva, através de ações e serviços públicos de saúde; executar outras 
atividades e serviços, segundo às especialidades pertinentes à respectiva profissão. 

Fisioterapeuta 

Exercer as atribuições inerentes à formação técnico-profissional junto às unidades municipais de saúde e 
nas ações e serviços públicos de saúde; integrar equipe multidisciplinar de profissionais de saúde, 
especialmente nos programas de saúde preventiva e de atenção básica, como o Programa de Atenção 
Básica e de Saúde da Família; promover, organizar e participar de eventos próprios para orientação de 
pessoas ou de grupos de pessoas; prestar assistência e atendimento, de forma especial às pessoas da 
terceira idade; exercitar outras atribuições próprias e específicas da profissão, notadamente, quando de 
cunho preventivo. 

Fonoaudiólogo 
Atender pacientes para prevençao, habilitação e reabilitação, utilizando protocolos e procedimentos 
especificos de fonoaudiologia; tratar de pacientes; efetuar avaliação e diagnóstico fonoaudiológico; orientar 
pacientes e familiares; desenvolver programas de prevenção, promoção da saúde e qualidade de vida. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Motorista de Ambulância 

Dirigir automóveis, utilitários (inclusive ambulâncias) na execução dos serviços específicos de cada órgão 
ou unidade administrativa, com absoluta obediência às normas da legislação de trânsito; promover a 
manutenção e recuperação preventiva dos veículos e de seus componentes indispensáveis e acessórios, 
inclusive sua limpeza; auxiliar os mecânicos nos serviços de recuperação e manutenção, na Garagem de 
Máquinas; executar outros serviços na respectiva repartição, sempre que o veículo estiver fora de ação por 
motivo de recuperação, por motivos climáticos, ou quando não houver a necessidade de sua utilização; 
auxiliar outros motoristas, e outros agentes da repartição nos serviços correlatos, conforme a necessidade 
ou o caso, conforme as demandas na respectiva unidade administrativa. 

Nutricionista 

Execução de serviços segundo a especialidade profissional, especialmente na elaboração dos cardápios e 
na supervisão em sua preparação junto às escolas municipais e centros de educação infantil; atuar 
interagindo' com os demais profissionais da educação, especialmente para a orientasão aos alunos e 
servidores sobre as características, propriedades nutritivas, vitamínicas e protéicas dos alimentos e sobre 
a educação e hábitos alimentares, além de outras atividades pertinentes à especia idade profissional. 
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Oficial Administrativo 

Executar serviços administrativos, financeiros e auxiliar nos setores da Administração Municipal, como no 
controle patrimonial, controle de estoques e de materiais. rotinas de recursos humanos; conhecer e estudar 
a legislação municipal; conhecer, estudar a praticas normas básicas de direito administrativo, tributário e 
financeiro; auxiliar e executar rotinas especiais e próprias de compras e licitações; operar equipamentos 
eletrônicos e de informática utilizados nas atividades administrativas; efetuar redação oficial; auxiliar titulares 
de órgãos e unidades administrativas nas mais diversas atividades de ordem burocrática; executar outras 
atividades demandadas, especialmente no órgão municipal de administração de gestão, tributação e 
contabilidade. 

Psicólogo 

Execução de serviços segundo a especialidade profissional, realizar diagnóstico psicológico através de 
entrevistas, observação e testes, com vistas à prevenção e treinamento de problemas de ordem existencial, 
emocional e mental; realizar atendimento psicoterapêutico individual ou em grupo adequado as diversas 
faixas etárias; realizar atendimento familiar para orientação ou acompanhamento psicoterápico, realizar 
atendimento a crianças com problemas emocionais, psicomotores e psicopedagógicos; acompanhar 
psicologicamente a gestante durante a gravidez e o puerpério para fornecer apoio emocional e informações 
de conscientização e integração das vivências corporais próprias dessas fases; participar da elaboração de 
programas educativas e de treinamento saúde mental e executar outras atividades e serviços segundo às 
especialidades pertinentes à profissão. 

Recepcionista 

Serviços de recepção de pessoas, controle de chegada e encaminhamento aos mais diversos órgãos da 
administração ou de repartição específica; efetuar triagem elementar para auxiliar as pessoas e adiantar o 
atendimento de seus interesses na repartição; executar os serviços de protocolo de documentos recebidos 
ou expedidos; tazer a triagem e a expedição da correspondência interna e externa recebida; executar a 
operação de centrais telefônicas, execução e recepção e destinação de ligações telefônicas, controle de 
listas e agendas telefônicas, conforme determinar o interesse e os serviços públicos executar outras 
atividades administrativas auxiliares. 

Servente 

Executar serviços de limpeza predial, higienização de ambientes, serviços de copa em repartições 
municipais, inclusive em repartições de serviços sociais e de saúde; serviços de limpeza e manutenção 
interna e externa. Serviços de preparar e servir refeições nas escolas municipais, limpeza e higienização de 
ambientes escolares, limpeza e higienizasao de utensílios e equipamentos de cozinha, cultivo de legumes 
e hortaliças e de jardinagem junto à escolas municipais, além de creches, centros de convivências e outros 
ambientes da Administração Municipal; e outros serviços afins junto à escolas municipais e à outras 
repartições e dependências da Administração Municipal. 

Técnico em Enfermagem 

Exercer atividades técnico profissionais nos serviços de enfermagem, junto ao Hospital Municipal Santo 
Antônio, ações e serviços públicos de saúde; integrar e interagir com a equipe de profissionais para melhorar 
e ampliar o atendimento à saúde da população e, especialmente, para a promoção de formas de prevenção 
de endemias; participar da execução de programas de saúde, em que o Município seja o promotor ou 
partícipe; cooperar e participar das atividades, ações e serviços de saúde pública, segundo as respectivas 
especialidades; executar outras atividades e atribuições próprias segundo as características do cargo. 

Vigia 

Serviços de vigilância junto aos prédios e próprios municipais, especialmente no período noturno, em dias 
de feriado e de final de semana; registrar a movimentação de pessoas, junto à dependências públicas, 
mesmo que de autoridades e servidores e notificar às autoridades administrativas ou policiais sempre que 
constatadas anormalidades ou a presentes de pessoas estranhas junto à dependências públicas; vigiar 
praças e logradouros públicos, inclusive cemitérios e outros bens de domínio público; executar outras 
atribuições próprias das características do cargo. 

 


