Estado de Santa Catarina

PREFEITURA MUNICIPAL DE LEBON REGIS

trugio Normativa CGM n° 04/2010

Regulamenta os procedimentos a serem adotados
pelo Setor de Tesouraria da  Prefeitura
Municipal.

A Controladoria Geral do Municipio de Lebon Régis, no uso das suas atribuigdes que lhe
conferem o Art. 5°, § 2°, da Lei Municipal n° 041, de dezembro de 2003 e o Art. 19, Inciso 1 do Decreto
Municipal n® 1.171 de 05 de Margo de 2004, resolve expedir a seguinte Instrugdo Normativa:

Art. 1° O Setor de Tesouraria da Prefeitura Municipal devera observar e operacionalizar, além
do disposto na legislagdo municipal e federal especifica, os procedimentos constantes desta Instrucdo
Normativa.

Art. 2° O responsével pelo Setor de Tesouraria do Municipio devera promover a emissao dos
boletins de caixa que serdo assinados por ele e pelo Prefeito Municipal ou Gestor dos Fundos Municipais, e
conterdo ainda os termos de verificagdo do caixa.

Paragrafo wnico. Os boletins de caixa diariamente emitidos serdo repassados pelo Tesoureiro
ao Prefeito, Gestor do Fundo Municipal e ao Contador do Municipio.

Art. 3° A movimentagdo dos recursos financeiros do Municipio sera realizada exclusivamente
via institui¢cdes bancarias oficiais.

§ 1° Os recursos oriundos de convénios com entidades pertencentes a administragdo direta ou
indireta da Unidio ou do Estado serdo depositados e movimentados em conta bancaria especifica.

§ 2° Os recursos de alienagdes de bens, serdo depositados em conta vinculada e serdo
utilizados exclusivamente para pagamento de despesas de capital, ou quando autorizado em Lei Municipal
especifica, ao pagamento de encargos previdenciarios, em cumprimento ao disposto no Art. 44 da Lei
Complementar Federal 101 de 04 de maio de 2000.

Art. 4° Constitui obrigagdo do responsavel pela Tesouraria do Municipio a realizagdo, no
minimo mensalmente, da conferéncia e elaboragio das conciliagdes bancarias em todas as contas da
Prefeitura, contendo as devidas especificagdes e assinaturas.

Art. 5° Relativamente aos pagamentos das obrigagdes decorrentes do fornecimento de bens,
locagdes, realizagdo de obras e prestagdo de servigos o Setor de Tesouraria do Municipio devera obedecer
rigorosamente a ordem cronoldgica da exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, em atendimento
ao disposto no artigo 5° da Lei Federal n° 8.666/93 consolidada.

§ 1° Nenhum pagamento podera ser realizado sem a efetiva liquidagdo da despesa, entendida
esta como a efetiva entrega do material, a prestagdo do servigo, a execugio da obra ou a concretizagdo da
locagdo. No verso do comprovante fiscal da despesa devera estar identificada a liquidagdo da despesa
contendo a data e a assinatura do responsavel.

§ 2° No caso de execugdo de obra, o pagamento devera ser efetuado unicamente mediante a
apresentagdo do respectivo boletim de medigao, firmado por profissional habilitado. O pagamento da ultima
parcela relativo a execugdo de obras ficara condicionado a apresentagio do Termo de Recebimento de Obra e
a Certiddo Negativa de Débito (CND) expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

§ 3° Os pagamentos serdo feitos mediante a emissdo de cheques bancarios nominais aos
fornecedores, locadores, prestadores de servigos ou executores de obras, assinados pelo Prefeito Municipal e
pelo Tesoureiro, arquivando-se copia dos mesmos nos processos de diario de caixa.

§ 4° Os cheques para pagamento das despesas dos Fundos Municipais serdo assinados pelo
Tesoureiro e pelo Gestor da respectiva unidadg de centrav'zada.
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§ 5° Relativamente a quitacdo da folha de pagamento de servidores, e encargos da Previdéncia
ocial, o Tesoureiro podera fazer uso do débito direto em conta corrente do Municipio para crédito em conta
dos servidores e da Previdéncia Social, inclusive utilizando-se dos sistemas disponibilizados por bancos via
rede mundial de computadores — Internet, devendo manter em arquivo os comprovantes das respectivas
transagdes.
§ 6° A utilizagdo de moeda corrente pela Tesouraria, via caixa, devera restringir-se a despesas
de pequeno valor e de pronto pagamento.

Art. 6° Relativamente ao registro da receita do Municipio, o responsavel pela Tesouraria
devera efetuar o necessario langamento por fonte, observando:

I — A receita propria local decorrente da cobrangca de impostos municipais, taxas, tarifas,
pregos publicos e contribui¢do de melhoria, serdo arrecadadas mediante a emissdo de boleto a serem pagos na
rede bancaria credenciada.

Il — A receita oriunda de transferéncias correntes (transferéncias constitucionais de impostos,
receitas de convénios e outros) e receita de capital (operagdes de crédito, alienacdo de bens, amortiza¢do de
empréstimos, transferéncias de capital e outras) sera creditada diretamente em contas bancarias especificas por
fonte ou por convénio.

§ 1° A Tesouraria devera encaminhar ao Setor de Tributagdo do Municipio os comprovantes
de pagamento de receitas proprias para que se proceda, o lancamento da respectiva baixa do sistema de
arrecadagio.

§ 2° Os recursos financeiros relativamente a arrecadacdo da receita tributaria propria devem
ser depositados obrigatériamente em conta bancaria do Municipio, ndo podendo em nenhum momento haver
depositos via Conta Caixa.

Art. 6 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagio.

Lebon Régis (SC), 01 de Julho de 20 ‘

De acordo/Homologo em (R / 0/ 2010.
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Registrado e publicado na data supra e local de costume.
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