
DESCRITIVO DOS SERVIÇOS E MÃO DE OBRA 

Para realização dos Reparos e Serviços nas edificações  

 Públicas Municipais e suas diversas Secretarias  

 1. Descrição do serviço de Pedreiro (4750) 

Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais de construção 

civil, guiando-se por desenhos, esquemas e especificações, e utilizando processos e 

instrumentos pertinentes ao ofício, para construir, reformar, ou reparar prédios e obras 

similares.  

Executar demolições de alvenarias e peças estruturais, bem como retirar 

o entulho proveniente dessa demolição, abrir e reaterrar valas, cortar alvenaria e piso, 

limpar a obra. Efetuar a remoção do entulho da obra.  Dosar e executar a mistura de 

cimento, areia, pedra e água, para obter argamassas. 

Executar pequenas alvenarias/revestimentos, contra pisos, passeios e fixa batentes de 

madeira com argamassa (após a instalação do batente no local pelo carpinteiro). 

Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos 

e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.  

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior. 

 

2. Descrição dos Serviços de Auxiliar de Pedreiro (6127) 

Executar tarefas manuais simples na construção civil para auxiliar na edificação e 

reforma de construção civil. Efetuar a carga, descarga e transporte de materiais, 

servindo-se das próprias mãos ou utilizando carrinho de mão e/ou ferramentas manuais, 

possibilitando a utilização ou remoção daqueles materiais. 

Escavar valas e fossas, abrir pisos e paredes, extraindo terras, rebocos, massas, 

permitindo a execução de fundações, o assentamento de canalizações ou tubulações para 

água ou rede elétrica, ou a execução de obras similares. 

Misturar cimento, areia, água, brita e outros materiais, através de processos manuais ou 

mecânicos, obtendo concreto ou argamassa. 



Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou qualquer peça, limpando-as e 

arrumando-as de acordo com instruções. 

 Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho para levar a bom termo a 

execução de suas tarefas.  Zelar pela conservação dos locais onde estão sendo realizados 

os serviços. Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade 

associadas ao ambiente organizacional.  

3. Descrição dos Serviços de Auxiliar de Serviços Gerais (6121) 

Manter os ambientes da unidade limpo, assim como coletar o lixo comum e reciclável. 

Lavar e guardar os materiais utilizados, realizar a entrega de alimentos, quando 

necessário, entre outras atividades. 

Misturar cimento, areia, água, brita e outros materiais, através de processos manuais ou 

mecânicos, obtendo concreto ou argamassa. 

Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou qualquer peça, limpando-as e 

arrumando-as de acordo com instruções. 

 Auxiliar o oficial ou encarregado, em conjunto ou sozinho para levar a bom termo a 

execução de suas tarefas.  Zelar pela conservação dos locais onde estão sendo realizados 

os serviços. Executar outras tarefas de mesma natureza e nível de complexidade 

associadas ao ambiente organizacional.  

4. Descrição do Serviço de Encanador ou Bombeiro Hidráulico. (2696) 

Monta, instala e conserva sistemas de tubulações de material metálico e não metálico de 

alta e baixa pressão para condução de ar, água, gás, vapor, esgoto, e outros fluídos em 

edifícios novas ou reforma. Operacionalizar projetos de instalações de tubulações, 

definir traçados e dimensionam tubulações; especificar, quantificar e inspecionar 

materiais; preparar locais para instalações, realizar pré-montagem e instalar tubulações. 

O encanador é um profissional da construção civil cujo trabalho é instalar e prover a 

manutenção de sistemas hidráulicos (água e esgoto) de residências e estabelecimentos 

públicos.  



Estão presentes no cotidiano do encanador os serviços referente a manejo de 

encanamentos, tubulações, caixas d'água, torneiras, vasos sanitários, caixas de esgoto, 

ralos, reservatórios, pias, tanques e outros.  

5. Descrição dos serviços de Ajudante de Eletricista (247)  

Auxiliar na montagem de instalações elétricas de residências e estabelecimento pública 

e outros estabelecimentos. Auxiliar na instalação e manutenção de redes elétricas. 

6. Descrição dos serviços de Eletricista (2436) 

Realiza manutenção preventiva e corretiva, instalação de quadros de distribuição de 

força e analisa consumo de energia, ligação e desligamento de aparelhos elétricos e 

eletrônicos. Identifica defeitos elétricos para reparar ou substituir componentes, 

ajustando peças e simulando o funcionamento dos equipamentos. 

É o profissional que executa instalações, vistorias e reparos relacionados a qualquer 

sistema elétrico. O profissional cuida de instalações residenciais e prediais. 

7. Descrição dos serviços de Ajudante de Pintor (34466) 

Prepara as superfícies a serem pintadas e calcula quantidade de materiais para pintura. 

Usa equipamentos como lixadeiras e acessórios para isolamentos. Mantém a 

organização e limpeza do local de trabalho. Inclusive reparos em alvenaria, tratamento 

de superfícies para pinturas, limpeza de calhas e lajes. 

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.  

Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos 

e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.   

8. Descrição dos serviços de Pintor (4783) 

Execução dos serviços e ou reparos de pintura em fachadas ou ambientes internos, 

lixamento, pequenos e ou grandes áreas de reparo, executar outras tarefas correlatas, 

conforme necessidade ou a critério de seu superior. Pinturas em geral com aplicadas 

de várias formas e com vários tipos de tintas (esmalte, acrílica, PVA, látex, Resina ou 

Verniz, Massa Acrílica ou PVA Tintas Epóxi, Tinta anti-ferrugem, Aplicação de 

Texturas, Grafiattos, etc.). Normalmente são aplicados de 2 a 3 de mãos de tinta para 

cobertura e acabamento da superfície.  



Inclusive reparos em alvenaria, tratamento de superfícies para pinturas, limpeza de 

calhas e lajes. 

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.  

Zelar pela guarda, conservação, manutenção e limpeza dos equipamentos, instrumentos 

e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.   

9. Descrição dos serviços de Carpinteiro (1214) 

Efetuar trabalhos gerais de carpintaria, cortando e armando, instalando e reparando 

peças de madeira para confeccionar conjuntos ou peças de edificações, obras e cenários 

ou efetuar a manutenção das mesmas. Instalar e ajustar esquadrias de madeira e outras 

peças tais como: janelas, portas, telhados, escadas, rodapés, divisórias, forros e outros.  

10. Descrição dos Serviços de Assentamento de Manilhas “tubos” (40331)  

Efetuar trabalhos gerais de assentamento de tubos de concreto de vários diâmetros para 

a rede de drenagem, conforme necessidade da secretaria de obras.   

O fundo da escavação será regularizado e limpo com auxilio de maquinas, independente 

do equipamento utilizado o trecho final da escavação e o fundo de vala serão 

regularizados manualmente. 

 As manilhas serão assentadas e rejuntadas com argamassa de cimento e areia no traço 

1:3; sobre o lastro de areia.  

Para assentamento de Tubos de Concreto o município disponibilizará maquina 

“retroescavadeira ou similar”, para abertura da vala e remoção dos tubos.  

 

Obs.: Os materiais utilizados em todos os serviços são de 

 responsabilidade do Município. 

Em anexo a este descritivo orçamento de hora homem de trabalho. 

 

Lebon Régis,  agosto 2024. 


